UNIVERSIDAD NACIONAL DE SANTIAGO DEL ESTERO

Resolucion HCS N° dieciocho-

Santiago del Estero, 9 de Abril de 2015

Resolucién H.C.S. N°: l ‘;

CUDAP: EXPE-MGE: 5072/2013

VISTO:

El expediente de referencia, tramitado por la Secretaria de Ciencia y Técnica de
la UNSE, mediante el cual solicita al Honorable Consejo Superior, por Disposicion CICyT-
UNGE N° 75/2013, la modificacion de la Resolucién H.C.S. 204/2006 “Normas para el
Registre, Administracion y Rendicion de Subsidios de Ciencia y Técnica”: y

CONSIDERANDO:

Que han intervenido en las presentes actuaciones, la Asesoria Legal de la UNSE
(fs. 16) y la Comisién de Interpretacion y Reglamentos (fs. 14, 18 y 34).

Que en el expediente obra como antecedente, (fs. 21/32) copia del Acta CICyT
N° 11/2014, que rectifica y amplia los términos de Ia Disposicién CICyT-UNSE N° 75/2013.

Que el presente dictamen ha sido tratado y aprobado por el Honorable Consejo
Superior en sesion ordinaria de fecha 9/04/2015.

Por ello,

EL HONORABLE CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE SANTIAGO DEL ESTERO,
RESUELVE

Articulo 1°.-MODIFICAR Ia Resolucion H.C.S. 204/2006 “NORMAS PARA EL REGISTRO,
ADMINISTRACION Y RENDICION DE SUBSIDIOS DE CIENCIA Y TECNICA”, en un todo de
acuerdo a los considerandos y el Anexo de la presente resolucion.

Art,iculo 2°- Hacer saber y dar copia. Cumplido, archivar.

;V,a,éauw |
Abog. M. de los Angees Bashus

DIRECC!ON DE DESPACHO
Honarable Consejo Superior UNSE

RECTORA
Universidad Nacional de
Santiago del Esterg
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ANEXO

.NORMAS PARA LA RENDICION DE CUENTAS
DE SUBISIDIOS DE CIENCIA Y TECNICA

DE LAS NORMAS GENERALES

Articulo1- La Universidad Nacional de Santiago de! Estero establece la presente Norma para
la Admiinistracion.y Rendicion de los Subsidios otorgados por el Sistema de Ciencia y Técnica
para: Programas y Proyectos de Investigacion, Subsidios Individuales e Institucionales,
Pasantias, Equipamientos, Publicaciones, Cursos, Becas, etc.

RESPONSABILIDADES GENERALES DEL AREA DE RENDICION
Articulo 2- El area de Rendicion de Cuentas de la SECyT- UNSE tendr la funcién de:

2.1. Asesorar en la administracion y rendicién de todos los subsidios otorgados por el
sistema de Ciencia y Técnica independientemente de la naturaleza del subsidio, de
acuerdo con los términos de la presente Resolucion.

2.2. Tener actualizadas las modificaciones que se introduzcan a la presente Resolucion u
otras que se establezcan, e informar fehacientemente a los directores de proyectos y

coordinadores de programas, responsables individuales y a los Secretarios de Ciencia y
Técnica de las Facultades.

2.3. Llevar un archivo ordenado de todos los subsidios otorgados a través de la Secretaria
de Ciencia y Técnica con su correspondiente documentacién original.

2.4. El area de Rendicion establecera un sistema informatico de cargas de datos para el
control de la ejecucion de los subsidios con el fin de informar periédicamente al CICYT-
UNSE vy a los responsables de los subsidios.

2.5. Llevara un registro de los bienes inventariables comprados mediante los subsidios
otorgados, y de los responsables de su tenencia, por cuanto al momento de su baja (por

jubilacion, muerte, renuncias, etc.) se debera entregar mediante acta a la persona que se
- designe como nuevo responsable.

Articulo 3- La SECyT-UNSE, a través del responsable del Area Rendicion de Cuentas,
procedera a la verificacion y control de la documentacion presentada por el Responsable del
Subsidio. Dicha documentacion podra ser observada u objetada dentro de los sesenta (60) dias
corridos posteriores a la presentacién cuando se trate de subsidios a Proyectos y Programas
de Investigacion o Subsidios Institucionales, y dentro de los treinta (30) dias corridos para los
otros tipos de subsidios. En el caso de que se efectlien observaciones u objeciones a la
rendicion, el titular debera presentar dentro de los diez (10) dias corridos desde la fecha de su
notificacion el descargo y/o correccion correspondiente.

Finalizado el nuevo control con las modificaciones solicitadas, las rendiciones se elevaran al
CICyT-UNSE para la aprobacién definitiva de las mismas mediante acto administrativo.
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SUBSIDIOS A PROGRAMAS Y PROYECTOS
0 CONDICIONES PARA LA LIBERACION DE FONDOS

Articulo 4- Los fondos solicitados por los Directores de Proyecto Y Coordinadores de
Programas seran liberados para su ejecucion teniendo en cuenta:

4.1-La Resolucion del HCS otorgando los Subsidios a los Directores de Proyectos y

Coordinadores de Programas y la emision por parte del Rectorado de la Resolucién para
la liberacién de los fondos.

4.2-Los subsidios aprobados se podran depositar con entregas parciales o totales (anuales
o semestrales), en funcién de la disponibilidad presupuestaria, en la cuenta bancaria
autorizada a tal fin o la Cuenta Sueldo del Director del Proyecto. Excepcionalmente podra
emitirse un cheque al nombre del responsable.

4 3-Verificada la disponibilidad de fondos, la notificacion a los Directores es obligatoria y
podra hacerse por nota o por correo electrénico, informando la transferencia a la cuenta
habilitada para tal fin, o excepcionalmente del cheque emitido a nombre del responsable.

Articulo 5- La SECyT-UNSE efectuara los pagos parciales correspondientes al subsidio
conforme al presupuesto establecido, previa verificacion de:

5.1- EI cumplimiento de las condiciones detalladas en los articulos 3 y 4 de la presente.
5.2-La rendicion del 100% de ios desembolsos recibidos con anterioridad.

5.3-La aprobacion del informe técnico de avance del afio anterior, Y/o, cuando
correspondiera, por el sistema de evaluacion externa de pares adoptado por la UNSE

Articulo 6- La Secretaria de Ciencia y Técnica y el CICyT-UNSE, no aprobaran desembolsos

a los Proyectos y/o Programas si los mismos no tuvieran el Informe Técnico de Avance (ITA)
del afio anterior aprobado.

0 RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTORES Y COORDINADORES

Articulo 7- Ei o los titulares de los subsidios seran los responsables directos de la
Administracion y Rendicién de los subsidios ante la Secretaria de Cientia y Técnica (SECYT-
UNSE), dentro de los plazos que s€ establezca para cada caso. Los fondos deberan utilizarse

unicamente en los rubros presupuestados y aprobados de acuerdo a la norma establecida en la
presente Resolucion.

Articulo 8- El periodo de ejecucion de subsidios a proyectos de investigacion es de un afo a
partir de la fecha de la Resolucion Rectoral de asignaciéon de fondos. Los Directores y
Coordinadores podran incluir comprobantes de gastos a partir del 1 de enero del afio del
otorgamiento del subsidio.

Articulo 9- Los Directores y Coordinadores deberan realizar la rendicion de todos los gastos

del proyecto y/o programa en un plazo de 60 dias corridos, una vez finalizada la ejecucion del
proyecto.

7 :
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*Rendiciéon de Cuentas de Subsidios a Proyectos y/o Programas

9.1- Los fondos otorgados deberan ser rendidos por el Director y/o Coordinador a través de
una nota acompariada de la documentacion respaldatoria (facturas, recibos, etc.).

9.2- Las rendiciones seran presentadas al Area de Rendicion de Cuentas de la Secretaria

de Ciencia y Técnica en dos juegos, original y copia, en carpetas separadas en donde se
incluira la siguiente documentacion:

a) Nota de elevacion dirigida a la SECyT - UNSE, en caracter de declaracién jurada.

b) Planilla Balance; provista por la SECYT -UNSE, en la que sé consignaran los
diversos gastos efectuadosy montos no invertidos.

c) Planillas Resumen: provistas por la SECyT — UNSE, en donde se consignaran cada

uno de los gastos por itemy el total de cada rubro, la que debera ser firmada por el
titular del subsidio.

d) Comprobantes de pagos de Ley: se presentaran ordenados de conformidad con sus
fechas y numeros correlativos por item. Deberan estar expedidos a nombre de la
UNSE o del beneficiario del subsidio, y solo en casos excepcionales a nombre de
integrantes (por ejemplo: pasajes). Se presentaran sin enmiendas ni raspaduras y
contendran las siguientes constancias:

concepto por el que se efecttia el pago

importe

fecha y sellado de ley (cuando corresponda)

namero preimpreso, domicilio legal, numero de inscripcion en los pertinentes organismos
fiscales y previsionales

visado del responsable del subsidio

v VYYVVY

Para el caso de gastos en alimentos y otros bienes susceptibles de ser adquiridos en
kioscos, estaciones de servicios y/o lugares de paso, s€ aceptaran tickets fiscales a
consumidor final, aunque no identifiquen al comprador, siempre que el gasto este
previsto en el Presupuesto Original del Proyecto.

e) Acta de donacion de Bienes de Uso realizada a la UNSE, con indicacion del
espacio fisico de ubicacion y persona responsable del bien inventariable.

f) Comprobante de boleta de deposito, por la devolucion de los montos no invertidos,
si correspondiera. -

Articulo 10- Al cierre contable de la convocatoria, los fondos no ejecutados podran continuar
invirtiéndose, previa autorizacion del CICyT UNSE y deberan rendirse con la asignacién
presupuestaria de la partida siguiente.

Articulo 11- Durante la ejecucion de los proyectos podran solicitarse modificaciones

presupuestarias mediante nota dirigida al CICYT-UNSE a través de las Secretarias de Ciencia y
Técnica de cada Facultad.

// 4
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Articulo 12- El titular de los subsidios podra efectuar las erogaciones que demande el
desarrollo de la Investigacion, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

*Condiciones de inversion

12.1- Las compras se efectuaran sin cotejo de precio cuando el monto de cada uno de los
bienes o servicios adquiridos, no supere el monto establecido para tal fin por la
Administracién Central de la UNSE.

12.2- Superado el monto anterior, la compra se efectuara previo cotejo de precio entre no
menos de tres (3) proveedores. La adjudicacion se realizara a aquel proveedor que haya
cotizado el menor valor a igualdad de condiciones. Solo se aceptara compra a otro
proveedor de cotizacion mayor, teniendo en cuenta las caracteristicas del bien o la
garantia ofrecida. Debera labrarse el acta de adjudicacion sefialando las razones que
dieron origen a la adjudicacion.

12 3- Para los casos especiales en que exista un unico proveedor o el bien no sea
cotejable, el responsable del proyecto podra hacer la inversion con la justificacion
correspondiente cuando el monto del bien supere lo establecido en el item 12.1 de la
presente.

Articulo 13- Los responsables de los subsidios podran invertir en forma conjunta con otros
Proyectos de Investigacion en Bienes de Capital y gastos de reparacion de equipos. Para la
rendicién se prorrateara la inversion efectuada por cada uno de los responsables, presentando
uno de ellos la factura original y los restantes una copia autenticada por la Secretaria de

Ciencia y Técnica. El prorrateo debera quedar indicado en un acta acuerdo firmada entre los
responsables de proyectos.

Articulo 14- Los montos no utilizados al finalizar el proyecto deberan ser reintegrados por los
beneficiarios de los subsidios mediante depésito en Ia Cuenta Bancaria de la SECYT-UNSE. El
comprobante debera presentarse con la rendicion.

Articulo 15- Los resultados parciales o finales de investigacion que den lugar a una publicacion
o transferencia, deberan hacer constar expresamente en la misma el apoyo financiero brindado
por el CICyT-UNSE/SECYT-UNSE al momento de la rendicion.

0 PARTIDAS PRINCIPALES PARA GASTOS E INVERSIONES

Articulo 16- Los presupuestos incluiran dos partidas principales:

a. Partida FUNCIONAMIENTO que comprende los siguientes rubros:

- Bienes de consumo
- Servicios no personales

b Partida BIENES DE CAPITAL, que incluye todos los bienes inventariables que
aumentan el activo del sector publico.

A los efectos de la solicitud y gestion del financiamiento, se tendran en cuenta los montos
especificados en cada uno de los rubros de cada partida. Los rubros se detallan a continuacion:

/ 5
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Gastos de FUNCIONAMIENTO

17.1- Se enten‘deré—por BIENES DE CONSUMO todos los materiales y suministros que
se agotan total o parcialmente durante la ejecucién del proyecto. Cada director definira la
némina de bienes de consumo al momento de la elaboracién del presupuesto.

17.2- Los viaticos se liquidaran considerando como valor maximo la escala vigente
prevista por la UNSE y no debera superar el 30% del monto total del subsidio. Los
viaticos se reconoceran cuando se superen los 50km de distancia de la Sede de la
Universidad. Para distancias menores se reconoceran los gastos realizados.

17.2.1. La declaracién jurada de viajes debera estar firmada por el integrante del
Proyecto que realiza el viaje y por el Director del Proyecto y/o Programa. En caso de

pago de pasajes, los comprobantes se deben adjuntar al Formulario de Declaracion
Jurada de Viajes.

17.3- Los gastos en concepto de traslado deberan ser respaldados por la documentacién
que en cada caso se indica:

a)- Para traslados via aérea, maritima o terrestre, se debera presentar comprobantes
originales. En caso de pasajes aéreos, se deberan adjuntar la factura original y Ila
tarjeta de embarque, ademas de los boletos aéreos.

b)-Para gastos de combustible se debera presentar factura o el ticket
correspondiente. 'Deberd dejarse constancia del vehiculo utilizado, datos
identificatorios del mismo y de la comision de servicios realizada, en el Formulario de
Declaracion Jurada de Viajes.

c)-En caso de utilizar vehiculo oficial para cumplir con la comision (viaje), debera
respetar el circuito administrativo establecido en cada Facultad.

17.4- Se establece que en los SERVICIOS NO PERSONALES, los trabajos realizados
por terceros deberan encuadrarse en el régimen de contratos de locacion de obra o de
servicio, para lo cual deberan ajustarse al modelo que establezca la SECyT-UNSE,
acompafiando en todos los casos los comprobantes originales. En los casos que el
personal contratado no pueda extender las facturas correspondientes, el responsable del
Proyecto de Investigacion debera utilizar los recibos habilitados por el CICyT, como
comprobante de los pagos efectuados, con su correspondiente justificacion.

Para la rendicién de analisis realizados por Laboratorios Especializados, se debera
acompafiar la factura oficial correspondiente de ese organismo.

17.5- Se establece que los GASTOS DE PUBLICACIONES de Resultados del Proyecto
seran aquelios que resulten de la compra de espacios para la publicacion de articulos y/o
a la difusion de resultados del Proyecto, la confeccion de materiales en distintos soportes
y para distintos medios, y el pago de inscripciones a congresos o reuniones cientificas,
cuando ésta sea exigida para la publicacion de un trabajo en dicho congreso. Para la
rendicion se acompafiara la planilla provista por el CICyT - UNSE.
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O RENDICION DE SUBSIDIOS PARA FORMACION DE RECURSOS HUMANOS,
PUBLICACIONES,:PASANTIAS, SUBSIDIOS INDIVIDUALES.

Articulo 18- Los subsidios otorgados para Formacion de Recursos Humanos (Cursos,
Pasantias, Congresos, Publicaciones) o cualquier otra ayuda econdémica brindada por el
CICyT-UNSE o la Secretaria de Ciencia y Técnica, deberan observar para su rendicion las
normas contempladas en la presente Resolucion.

a. El plazo para las rendiciones de estos subsidios sera de 60 dias corridos posteriores
a la finalizacion de la actividad para la cual se ha solicitado el mismo.

b. Los subsidios individuales se regiran bajo la modalidad de contraprestacion de
servicios, ya que el monto total del subsidio sera entregado a los beneficiarios en cuotas
iguales y sucesivas. El beneficiario recibira la primera cuota, la cual debera ser rendida
como minimo en un 75% de su monto total para poder acceder a la/s cuotas siguientes.
La rendicién de la ultima cuota debera presentarse a los 60 dias posteriores a la
finalizacién de la activad programada.

C RENDICION DE SUBSIDIOS INSTITUCIONALES
Articulo 19- Los Subsidios Institucionales se regiran de acuerdo con las siguientes normas:

a. La Rendicion de los Subsidios Institucionales la efectuara el responsable de fa Unidad

Académica, dentro del afio calendario contado a partir de la fecha de efectivizacion del
pago del mismo.

b. Si los responsables no cumplimentaran las rendiciones dentro de la norma
establecida, la unidad académica no percibira Subsidios Institucionales por el término de
un ejercicio econémico financiero. Para la rendicion debera acompafar toda la
documentacién probatoria de las inversiones efectuadas, caso contrario deberan
reintegrase los montos no invertidos a la cuenta de Ciencia y Tecnica que correspondiera.

Articulo 20- Los BIENES DE CAPITAL adquiridos con fondos provenientes del subsidio,
deberan ser donados a la UNSE, mediante acta de donacion provista por la SECyT-UNSE al
momento de la rendicion del subsidio correspondiente.

a. El titular del subsidio sera responsable de su guarda y conservacion hasta su donacion
y posterior a ella, si la misma quedara bajo su responsabilidad.

b. El original del Acta de donacién sera elevada por la SECyT al Honorable Consejo
Superior para su intervencion, y, simultineamente, al Departamento de Bienes
Patrimoniales de la UNSE, a fin de que proceda a incluirlo y contabilizarlo en el
inventario. Posteriormente se elevara a las Secretarias de Ciencia y Técnica de las
Facuitades para su registro y demas efectos y a los responsables de su guarda.

c. En caso de desgaste natural o rotura no imputables al responsable, el CICyT solicitara

la baja del inventario al Departamento de Bienes Patrimoniales de la UNSE y ala
Facultad correspondiente.

Y24 7
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11 REQUISITOS DE LOS COMPROBANTES DE PAGO

. .

Articuio 21- Para ser aceptado, cada comprobante debera cumplir con los requisitos de Ley y
satisfacer los procesos de controles internos, caso contrario no seran admitidos para la
imputacion del gasto. En el ultimo supuesto, la irregularidad observada sera comunicada a
cada uno de los responsables, a los fines de que sea subsanada o no aprobada.

l.os comprobantes deben reunir las siguientes formalidades:

a.

=h

Ser facturas Tipo “B” 0 “C”, Ticket-Factura “B", o recibo “C”, emitidos a nombre de
la Universidad Nacional de Santiago del Estero, o a nombre del Director del

Proyecto, Coordinador de Programa o del responsable de los Subsidios
individuales.

No poseer tachaduras ni enmiendas.

Los Tickets de hasta el equivalente a 20 litros de nafta Super YPF, seran
reconocidos aungue nc estén emitidos a nombre del Titular. Deberan estar emitidos

a “Consumidor Final”.

Los Proyectos de Investigacion que en su presupuesto original tengan previsto
salidas al campo, podran realizar gastos menores imprevistos (reparacion de
neumaticos, vehiculos, equipos, etc.), hasta un maximo equivalente a 25 litros de
nafta Super YPF..Se podran rendir mediante declaracion jurada conjunta del
responsable del proyecto y de quien realizé la actividad.

Sélo se aceptaran fotocopias de comprobantes por adquisicion de Bienes de
Capital, segun el articulo 20.

Seran aceptadas facturas B, C o equivalentes de otros paises, siempre que estén
preimpresas, prenumeradas, con los numeros de inscripcion, etc. Deberan estar
extendidas a nombre de la UNSE y/o Director/Coordinador. o

30lo podran ser aceptadas compras mediante tarjeta de crédito o débito cuando la
misma pertenezca a un miembro del equipo de trabajo del proyecto Coordinador lo
haya autorizado. El comprobante de pago debera ser presentado conjuntamente
con el ticket de la tarjeta de créditc o debito.

No se reconoceran comprobantes de pasajes de transporte urbanos.

Los tickets de taxis y recarga de tarjetas de colectivo se reconoceran si se ajustan
a la normativa general. - :

‘Todos los comprobantes deben tener la condicion de venta: “Contado”.

Se acepiarén las facturas emitidas por las Facultades y la Secretaria de Ciencia y
Técnica de la UNSE.

Articulo 22- Los responsables de subsidios podran invertir con moneda extranjera para la
compra de Bienes. En la rendicién de estos gastos se acompafnara la factura del proveedor con
ia cotizacion oficial en pesos de una Entidad Oficial a la fecha de la inversion efectuada.

27
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Articulo 23- Los responsables de los subsidios podran utilizar la modalidad de pago
electrénico para las compras en el exterior o dentro del pais.

*Compras en el exterior

23.1 Para rendir las compras efectuadas bajo esta modalidad, se debera adjuntar Factura,
Recibo o Nota de Pedido a nombre de la UNSE. En caso de no haberse incluido el
nombre de la UNSE, se debera adjuntar nota suscripta por el director del Proyecto y/o -
coordinador de Programa con caracter de Declaracion Jurada, en donde se aclare que el
mismo ha sido adquirido para esta Casa de Altos Estudios, en el marco del Proyecto de
Investigacion que lo incluye; Debera presentarse copia del resumen de Cuenta de tarjeta
de Crédito y/o cuenta bancaria original, emitido por la entidad donde se encuentre
registrada la compra.

0 SUSPENSION DE SUBSIDIOS

Articulo 24- El CICyT-UNSE aconsejara al Honorable Consejo Superior la suspension
transitoria o el no otorgamiento de nuevos subsidios por el término de uno a tres anos, y/o
cualquier otra medida disciplinaria segin la gravedad del caso, a los beneficiarios que hayan
incurrido en incumplimiento injustificado a las normas de rendicién de cuentas, rendiciones
defectuosas, falta de devolucion de los fondos no invertidos, incorrecta aplicacion de los
fondos, la no presentacién de informes parciales y finales, cuando corresponda, y la falta de
cumplimiento de las disposiciones sobre bienes adquiridos con fondos de subsidios .

Articulo 25- La cancelacion de un subsidio por causa imputable a su titular, podra dar lugar a
la obligacién de restituir -a la SECyT-UNSE la totalidad o parte de la suma percibida dentro de
los treinta (30) dias corridos de su notificacion o plazo mayor que se establezca entre las partes
en acto fundado segun gravedad de los hechos. En caso de no producirse la devolucion en el
término convenido, el CICyT-UNSE, informara a la dependencia que corresponda a los fines
que hubiera lugar.

Articulo 26- Toda situacidn no prevista en la presente reglamentacion, podra ser resuelta por
el Honorable Consejo Superior a instancias del CICYyT-UNSE.

Abog. M.? de los Angeles Basbus

DIRECCION DE DESPACHO
Honorable Consejo Superior UNSE
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